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Mitarbeiter-Einkaufs-Verwaltung im E-Shop der ESD-Protect GmbH
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Das Geschaftskundenportal im Web-Shop der ESD-Protect GmbH bietet die Moglichkeit

mehrere Mitarbeiter pro Unternehmen anzulegen und Ihnen Budgetgrenzen zu geben.
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Anlage und Verwaltung von mehreren Mitarbeitern

Mitarbeiter konnen unterschiedlichen Einkaufsleitern zugeteilt werden.

Die Budgetverwaltung erméglicht die Einkaufskontrolle.

Budgets konnen pro Mitarbeiter festgelegt werden

Budgets konnen fir unterschiedliche Zyklen (pro Einkauf/Tag/Monat/Quartal/Jahr) festgelegt werden
Kontrolle der Bestellungen durch definierten Freigabeprozess

Einfache Verwaltung im Bereich ,Mein Konto*
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Im Bereich der Nutzer-
Ich bin bereits Kunde Ich bin Neukunde Registrieru ng ,,Firma“
auswahlen.

Einloggen mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort Girma

lhre E-Mail-Adresse

— Das Geschaftskundenportal ist
Ihr Passwort nur fur Firmenkunden

Vorname*

Passwort vergessen? Ve rf u g b a r.

Nachname®
Anmelden >

Ihre E-Mail-Adresse*

Meine Vorteile Wiederholen Sie Ihre E-Mail-Adresse*

v Schnelles Einkaufen
v Speichern Sie lhre Benutzerdaten und T
Einstellungen
v Einblick in Ihre Bestellungen inkl. _ .
Wiederholen Sie Ihr Passwort*
Sendungsauskunft

v Verwalten Sie |hr Newsletter-Abo " .
lhr Passwort muss mindestens 8 Zeichen umfassen.




£sD-/~ O\

PROTECT

Abteilung

Geben Sie lhre Firmen- und
Adressdaten ein.

Umsatzsteuer-1D

lhre Adresse

StralRe und Nr.*

Land *

() Die Lieferadresse weicht von der Rechnungsadresse ab.
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Freischaltung fiir Geschaftskunden

Beantragen Sie gleich hier die Freischaltung filir unser Geschaftskunden-Portal um exklusiven Zugriff auf die

nachfolgenden Funktionen zu erhalten:

v Anlegen von Unteraccounts fiir Ihre Mitarbeiter
v Freigabe der Bestellungen lhrer Mitarbeiter
v Bestellungen vor der Freigabe bearbeiten

Ja, ich beantrage Zugang zum Geschaftskunden-Portal

* hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld

Datenschutz

Ich habe die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen.

Nach der Eingabe der
Firmendaten erscheint die
Freischaltung fir
Geschaftskunden.

Wenn das Einkaufsportal
gewlnscht ist, diese Funktion
bitte auswahlen.
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Kundenkonto

Meln Konto Willkommen, [N Das Portal steht nicht direkt zur
Obersicht Dies ist Ihr Konto Dashboard, wo Sie die Mglichkeit haben, Ihre letzten Kontoaktivititen einzusehen Verfii gung. Erst nach Priifun g
e Persénliche Daten Gewihlte Zahlungsart und Frei ga be erscheinen die
Zanngsaren _ Zusatzfunktionen im Bereich
M _ ,Mein Konto® im Shop. Der

angemeldete User kann aber
Personliche Daten indern Zahlungsart indern d | re kt b e St e | | en.

Adressen

> Abmelden

Primare Rechnungsadresse Primare Lieferadresse

Entspricht der Rechnungsadresse
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Geschaftskunden

Bestellfreigabe
Mitarbeiter

Einstellungen

Mein Konto

Ubersicht
Personliche Daten
Adressen
Zahlungsarten
Bestellungen

Meine Preisanfragen

[> Abmelden

Beantragte Freigaben durch lhre Ihnen
zugeordneten Mitarbeiter

Anlegen und Bearbeiten von
Einkaufsleitern und Mitarbeitern die
zum Einkauf berechtigt sind sowie

Einstellungen zu Kostenstellen,
Adresspflege und Self-Service-
Registrierung von Mitarbeitern

Nach der Freischaltung sehen
Sie im Bereich ,Mein Konto“ die
Zusatzfelder des
Geschaftskundenbereichs
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Im Geschaftskundenprotal wird unterschieden zwischen
und

Ihnen konnen mehrere Mitarbeiter zugeordnet werden. Der Einkaufsleiter
ist fur die Freigabe der Bestellungen seiner Mitarbeiter zustandig. Es
konnen mehrere Einkaufsleiter angelegt werden.

Wichtig: Wenn der Einrichter und Verwalter des Geschaftskundenprotals
selbst als Einkaufsleiter fungiert muss er sich nicht selbst neu anlegen. Ihm
sind automatisch alle Mitarbeiter zugeordnet.

Mitarbeiter konnen einem Einkaufsleiter zugeordnet werden. lhnen kénnen
Budgetgrenzen in unterschiedlichen Zyklen (Tag/Monat/Quartal/Jahr/pro
Bestellung) zugeteilt werden. Jeder Mitarbeiter ist zur eigenstandigen
Bestellung im Shop befahigt.
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Mitarbeiterverwaltung

Geschiftskunden Mitarbeiterverwaltung

Bestellfreigabe Hier kdnnen Sie neue Mitarbeiter anlegen und bestehende Mitarbeiter bearbeiten.

Mitarbeiter (J Bestellmails fiir Mitarbeiterbestellungen nicht erhalten.

Einstellungen

Anlegen und Verwalten von
Einkaufsleitern und
Mitarbeiter Mitarbeitern

Neuer Mitarbeiter

Mein Konto

Ubersicht
Name Budget verbraucht Giiltig ab Status Aktionen
Personliche Daten

Adressen Es sind noch keine Mitarbeiter angelegt. Legen Sie jetzt lhren ersten Mitarbeiter an.
Zahlungsarten

Einkaufsleiter
Bestellungen

Meine Preisanfragen Es sind noch keine Einkaufsleiter angelegt. Legen Sie jetzt Ihren ersten Einkaufsleiter an.

& Abmelden "Es wurde ein abweichendes Budget fiir den Folgezyklus festgelegt.
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Einen neuen Mitarbeiter anlegen
Einkaufsleiter oder Mitarbeiter. Wenn

- Mitarbeiter, dann Einkaufsleiter (wenn
i i vorhanden) zuteilen (Feld erscheint
automatisch).

Hier haben Sie die Mdéglichkeit einen neuen Mitarbeiter anzulegen.

Einkaufsleiter

Mitarbeiter-Daten eingeben. Der
Mitarbeiter bekommt eine automatisch
generierte Mail mit seinem Passwort.

Mustermann

lhre E-Mail-Adresse*

8 Kontakt aktiv? Aktiviert den Mitarbeiter und l6st die E-
Mail mit den Zugangsdaten aus.
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Neuer Mitarbeiter

Ubersicht der angelegten
Mitarbeiter. Symbole zur
Mitarbeiter Bearbeitung

Name Budget verbraucht Giiltig ab Status Aktionen

Mustermann, Max

Bearbeiten der Grunddaten Name und
E-Mail Adresse sowie die Zuordnung
des Einkaufsleiters.

Budgetverwaltung Versenden eines

pro Mitarbeiter Neuen Passwortes Mitarbeiter Loschen
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Mitarbeiter-Budget bearbeiten X

Budget im ersten Zyklus
Hier haben Sie die Moglichkeit, dass Budget Ihres Mitarbeiters zu bearbeiten. Wenn ein Mitarbeiter kein Budget mehr
zur Verfligung hat. dann greift automatisch der Freigabe-Prozess.

Budget nach Ablauf des ersten Zyklus

Dariiber hinaus besteht die Mdglichkeit ein abweichendes Budget fiir den Folgezyk ulegen, dieses
tiberschreibt dann nach Ablauf des ersten Zyklus das Budget fiir allcSe##®hden Zyklen.

Budget Festlegen des Budget-Zyklus
Lij 2000

Budget (Folgezyklus)

Festlegung des Start-Termins

Aktivierung der Budgetierung fir den
Mitarbeiter

1. September 2020

Manuelle Mdglichkeit das Budget

Budget aktiv?

(J Budget sofort zuriicksetzen? ZU I’UCkZUSEtZten

Budget speichern
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Bestelfreigabe In diesem Fenster erscheinen
die freizugebenden Auftrage
Geschéftskunden Offene Bestellungen lhrer Kollegen der Ihnen ZUgeordneten

Bestellfreigabe Hier sehen Sie alle Bestellungen die noch auf Freigabe warten. Die Bestellungen werden erst bearbeitet, wenn Sie sie freigegeben haben. Bitte M I ta r b e Ite r ° E rSt n a C h F re I ga b e

W beachten Sie auBerdem, dass wir keine Warenbestande reservieren kdnnen solange die Bestellung noch nicht freigegeben ist. Wi r d d er W aren k o) rb aus g e | 6 St

Einstellungen Datum Mitarbeiter Bestellwert Status Aktionen und es erfolgt eine verbindliche
Es sind derzeit keine Bestellungen zur Freigabe vorhanden. B e Ste I | u n g

Mein Konto




